TACHO ONLINE
VIRKSOMHEDSKONTROL

VERSION 1.0



Tacho Online

INDLEDNING ...cetttteete ettt ettt et e e e sttt et e e e s e ettt e e e e e seaasb et e eeeeee s anbe et eeeesesanbeeteeeeeesansebaeaeesesaassbbeaeeeesansnnbaeeeessasannrnes 2
Indkaldt til VIrkSOMhEASKONTIOI? .....cc.viiiiiiiriee ettt ettt s saeesreesreeneenneene 2
Den ordingere VirkSOmMhEASKONTIOL......cccuiiiiiieiieiiee ettt see e e sreesreeneenneene 2

OVERBLIK AF CHAUFF@RER OG KBRETBIER .......cctiiuietieuieuieteeteetecteeteeseeeeiaesseeteeseeteeseeasessensessesseeseessessessessessesseesesssessensensas 3
EKSPOIt af KBIEt@B]S Tata...cc.ueeeieiiiiiiiiieiiieese ettt ettt e s e e st e s abe e sate e sabeesabeesabeesabeesabeesabeesabeesaseesabaesaseess 3
|3 oo e ATl o - [V {7, o - - [ USSP PR 3

INDSAMLING AF DATA (Diagramark, digitale data) .......coocieiirieniieieeie ettt ettt ettt et st st st e sbeesae e eas 4
N E ] (oT (ol Y & I (e [T T=d =Y 0 [ USRS 4
Digitale data (K@re- 08 NVIlELids FIlEI) ....ueir it be e st e e st e e sabe e sabeesbeesabaesaree s 4

Hvordan kontroller jeg at der er data pa en chauffgr i kontrolmaneden? ..o 5
Hvordan kontroller jeg at der er data pa et kgretdj i kontrolmaneden? .........ccveiieiieiesiereereee e 6
Hvordan downloader jeg mine kgre- og hviletids i TaCho ONlINE? ......coviiiiiiiiiieiiiecee e 7

ANDEN DOKUMENTATION ...otiiiiiitieiiitee ittt ettt sitt e sttt esesee e e st e e s aabe e e s esee e e sms e e e s aare e e sannaeeesnaeeeeanreeesannneeesnnneessnneeesannne 9
OUT-KBISEI ettt ettt et st s b e s bt e s bt e et e at e e he e e b e e bt e bt e e b e ea b e s ot e saeesbeesb e e bt em bt e at e eabeebeenbe e beenbeeabesanesanenaee 9
ANVENUEISE AT TaRI B/ /TOZ FTEEIET ..ttt ettt e st s e e be et e et e etseetaesbeesbe e baeseensesasesaeesaeesseenseenreans 9
Vaerkstedshes@g (MEKANTKET) ..ccuviiiie ettt e s e et e s re e et a e e sbe e e baeesaee e baeesssessaeensaeesaeanseeanns 9

INDSENDELSE AF DATA TIL FAERDSELSSTYRELSEN .....eiiiiieiiiiititeee ettt ettt e e e s e sttt e e e s e s e e e e e s e snneneeeeeeesennnnnnee 9

INFORMATION ..ttt ettt sttt e e et e e st e e s b et e e e s bt e e s abe e e e same e e e e s re e e s mbeee e sa b et e s enr et e samnneeesanaeeeeanraeesannneas 13
2T = Fo Tl = Yo P41V o g V=4S 13
2O T (o ol o TF= <1 o XU RRR PR 13
VA T=quT =10} o) 1o F=1u o] O USRS 13

TungVognsSpecialisten ApS ¢ Kgbenhavnsvej 265, DK-4000 Roskilde
www.tachoonline.dk ¢ www.tungvogn.dk ¢ +45 71907191



http://www.tachoonline.dk/
http://www.tungvogn.dk/

Tacho Online

INDLEDNING

INDKALDT TIL VIRKSOMHEDSKONTROL?

Det er Feerdselsstyrelsen, der har ansvaret for virksomhedskontrollen i Danmark. Styrelsen kontrollerer hver maned et
antal virksomheder fordelt pa:

e Stgrrelse
e  Geografisk placering
o Kgrselstype (godskgrsel for fremmed regning, firmakgrsel, personbefordring) mv.

Faerdselsstyrelsens kontrol er en administrativ kontrol, som senere oversendes til politiet, hvis der konstateres
overtraedelser og styrelsen finder anledning til straf. Sagen bliver nu til en straffesag.

Der findes to former for virksomhedskontrol:

e Den ordinzere virksomhedskontrol
e  Kontrolbesgg i virksomheden

| denne vejledning gennemgar vi hvad du skal ggre hvis du er indkaldt til den ordinaere virksomhedskontrol.

DEN ORDINARE VIRKSOMHEDSKONTROL

Styrelsen indkalder virksomheden til kontrol. Selve kontrollen foregar i styrelsens lokaler i Ribe. Midt i en maned
(f.eks. maj) indkaldes et antal virksomheder og typisk for den foregaende maned (f.eks. april). Styrelsen anmoder
virksomheden om, at indsende fglgende materiale:

e Enliste over de kgretgjer, som virksomheden har vaeret registreret af eller har lejet/anvendt i
kontrolmaneden

e En liste over de chauffgrer, der har kgrt i de anvendte kgretgjer i kontrolmaneden

e Alle diagramark (skiver), der daekker alle dage i kontrolmaneden og ofte ogsa sidste anvendte skive i den
foregdende maned, samt fgrste anvendte skive i den efterfglgende maned

o Digitale data fra alle fgrerkort, der daekker alle dage i kontrolmaneden

e Digitale data fra takografen, der deekker alle dage i kontrolmaneden

e Dokumentation for alle kgrsler, hvor der er kgrt uden brug af fererkort (OUT-kgrsel)

e  Dokumentation for alle anvendte fargeregler

o Dokumentation pa mekanikere mv. der har kgrt i kgretgjerne

Herefter gennemfgrer styrelsen en komplet gennemgang af materialet. Hver overtraedelse resulterer i et
overtraedelsesbilag, som efterfglgende sendes til virksomheden i en partshgring. Virksomheden har nu mulighed for at
redeggre for forholdet (overtraedelsen). Redeggrelsen skal vaere skriftlig og sendes til styrelsen.

Styrelsen vurderer nu forholdet igen. Ud fra en samlet vurdering, beslutter styrelsen, hvorvidt sagen kan afsluttes og
lukkes og evt. med et par indskaerpelser til virksomheden eller om sagen har et sddan omfang og karakter, at der bgr
rejses tiltale mod en eller flere chauffgrer og mod transportvirksomheden. | sa fald overdrages sagen til Politiet til
strafferetlig sagsbehandling. Politiet overtager saledes sagen mht. bgde, frakendelse mv. evt. retsmgder.
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OVERBLIK AF CHAUFF@RER OG K@RET@JER

Som beskrevet i afsnittet om den ordinzare virksomhedskontrol, sa skal du starte med at fa dig et overblik af dine
chauffgrer og keretgjer for den pagaldende kontrol periode.

Tacho Online kan hjzelpe dig med at fa en godt udgangspunkt, som du kan arbejde videre ud fra.

EKSPORT AF KGRETPJS DATA

Login ind i Tacho Online. Klik herefter pa "Rapporter” - “Lister” og vaelg rapporten “"Eksport af kgretgjsdata”. Klik pa
knappen "Generer Excel Rapport”.

1
@/ B Virksomhed &2 Medarbejdere M B Rapporter
Generer rapporter
b

Rapporter Aut. overir. rapp.

Generer rapporter
Her kan du generer og se rapporter som er genereret at Tacho Online

Rapport fype * [ Lister - 9 y

Liste type | Eksport af keretajsdata ) e

1-‘ Tilbage B| Generer Excel rapport o /

Systemet henter nu en liste af alle dine kgretgjer i Tacho Online og downloader oversigten, som en Excel fil. Kontroller
listen og husk at sikre dig at alle dine kgretgjer findes pa listen.

TP
Fjern irrelevante kolonner fra dokumentet. Udfyld kolonnerne:

- OUT-kgrsel for at fremhaeve, at kgretgjet har kgrt OUT (undtaget kgrsel) i perioden (dette skal dokumenteres
seerskilt).

- Kontrolleret til at marker kgretgjet, som behandlet nar du senere hen skal tjekke at du har alle kgretgjets data i
kontrol perioden.

EKSPORT AF CHAUFF@R DATA

Login ind i Tacho Online. Klik herefter pa ”“Rapporter” - “Lister” og vaelg rapporten "Eksport af chauffgr data”. Klik pa
knappen "Generer Excel Rapport”.

a« H virksomhed at Medarbejdere W Karetejer B Rapporter
Generer rapporter

Rapporter Aut. overtr. rapp.

Generer rapporter
Her kan du generer og se rapporter som er genereret at Tacho Online

Repport type * | Lister ~ |°/
Liste type | Eksport af chauffer data ) e
4 | Tilbage 1| Generer Excel rapport o q——————___—__—_ %
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Systemet henter nu en liste med alle dine chauffgrer i Tacho Online og downloader oversigten, som en Excel fil.
Kontroller listen og husk at sikre dig at alle dine chauffgrer findes pa listen.

TIP
Fjern irrelevante kolonner fra dokumentet. Udfyld kolonnerne:

- Anvendt fgrerkort, hvis chauffgren har brugt digital takograf i kontrol perioden.

- Anvendte diagramark, hvis chauffgren har brugt analog takograf i kontrol perioden.

- OUT-kegrsel for at fremhave, at chauffgren har kgrt OUT (undtaget kgrsel) i perioden (dette skal dokumenteres
seerskilt).

- Kontrolleret til at marker chauffgren, som behandlet nar du senere hen skal tjekke at du har alle chauffgr data i
kontrol perioden.

INDSAMLING AF DATA (DIAGRAMARK, DIGITALE DATA)

Du har nu dannet dig et overblik af dine chauffgrer og karetgjer. Du skal nu til at indsamle data for den pageldende
kontrolmaned. Afhaengig af din vognpark, sa skal du bade fremskaffe analoge og digitale kgre- og hviletids data for
hele kontrol perioden.

ANALOGE DATA (DIAGRAMARK)

Tacho Online kan desvaerre ikke hjelpe dig med indsamlingen af de analoge data. Du skal indsende diagramark
(skiver) for alle chauffgrer, der har anvendte et kgretgj med en analoge takograf. Hvis du har gjort brug af Tacho
Online’s chauffgr liste, sa kan du markere hvem der har anvendte diagramark i kontrol perioden.

e

Vi anbefaler at du medsender sidst anvendte diagramark (skive) for den foregaende- og efterfglgende maned (ud
over kontrol perioden).

HUSK

Alle diagramark skal sendes med rekommanderet post til feerdselsstyrelsen og inden du afsender skiverne, sa skal
du tage en kopi af alle indsendte diagramark (bade forsiden og bagsiden af diagramarket). Posten kan ga tabt og
du far IKKE skiverne retur efter virksomhedskontrol sagen er afsluttet.

DIGITALE DATA (K@RE- OG HVILETIDS FILER)

Tacho Online kan hjeelpe dig med indsamlingen af digitale data. Du kan nemt downloade kgre- og hviletids filer for en
given periode. Men inden du gar i gang med at hente filerne ud af systemet, sa skal du fgrst sikre dig at data’en findes
i Tacho Online.

Hvis du har gjort brug af Tacho Online’s kgretgjs- og chauffgrer lister, sa kan du efterhanden, som du har gaet

kgretgjerne og chauffgrerne igennem markere om de er kontrolleret OK. Dvs. du har sikret dig at der findes en eller
flere kgre- og hviletids filer i Tacho Online, dersom minimum daekker kontrolmaneden.
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Kontrollen af data kan vaere forholdsvis tidskraevende alt efter din vognparks stgrrelse. Men du kan spare meget tid i
den sidste ende ved at tjekke alle dine kgretgjer og chauffgrers data inden du sender data ind til feerdselsstyrelsen.

e

Hvis du Igbende kontrollere Tacho Online og sikre dig at alle frister overholdes. Sa er processen med kontrol af
data hurtig overstaet og sandsynlighed for at du mangler data meget lille (du har fundet og Igst et evt. problem
tidligere).

Vi anbefaler at du minimum en gang om ugen bruger 15 min. pa at kontrollere at alt er OK. Det kan spare dig for
meget tid og zergerlige bgder over tiden.

En investering der hurtigt kan betale sig!

HVORDAN KONTROLLER JEG AT DER ER DATA PA EN CHAUFF@R | KONTROLMANEDEN?

Klik pa ”Chauffgrer” eller “Medarbejdere” menu punktet. Spg efter den fgrste chauffgr pa din liste eller veelg
chauffgren pa oversigten.
EoE S

Tacho Online s

000G IOM Logset it simon pedersen

Medarbejdere l

Opret  Craufier v sag ° e vl e L™ L™

» Kaidenavn » Afdeling » Gruppe » Mobil + Farerkort nr. » Naste download b Aktiv
4 Ekstem DKO00H003: ke ansat
r4 o . DKO00I0024 % W 27-11-2019 Axtiv
’ DKOODD0138 mll 09-11-2018 Ik ansat
£ —— DKOOOO0000 i i Ikke ansat
. DKO000128 - Ikke ansat
4 e DKID0I005S Fms ke ansat
4 DKOD0I00S4 26-11-2019 Aldiv
8 e mem v m o . DKO00001 06 M 26-11-2019 Axtiv
L F A b e - - DKO00DO0E! Inaktiv
P Al b e _—— vesaniker DKO0D000B4 s nait
[y T — - Ersterm DKD00I0030 =38 o ansat
£ B Andrem - i DIC00000105 Ml ke ansat
7 & men =— ' DKO0I0086 s ke ansat
S B Astol e ia g - s D000 144w 27-11-2019 Ativ
&  Bond emmes - - DKO000003S S ki@ ansat
£ B enjpmm bem —r— DKO0000125 W e ansat
s . . Exstem DKOO000138  Hi 2s1z2m18 e ansat
2 F e maan mama [e—— Erstem DKD00I0045 s r—
2 & pememai S . DKIOODO1 e 27112019 At
£ B Bonrm Fama —— Kentor - Axdiv
4 & Bemmmm——y - v DKI00000348 27-11-2019 Adiv
z Berteisen Sven Fragi Nevstved Aleser / Vikar DKD00000S37 10001 ke ansat
? & eamekass ensan Fragt Ringstea 4525186963 DIKO009000197 1001 ar-11-2019 A
7 eemeLydeNesen Mekaniker Wekaiker DKO00I00D 1345200 Inakiiv

Nar du har fundet chauffgren, sa skal du klikke pa fanen "DDD-filer”. | fil oversigten pa chauffgren skal du kigge pa
kolonnerne:

e  Aktivitet START: fgrste dato med aktiviteter i kgre- og hviletidsfilen
e  Aktivitet SLUT: sidste dato med aktiviteter i kgre- og hviletidsfilen
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Generelt Qvige frister Merkedage DDD-fler

DDD-filer

Information om den valgte DDD-fil

=] » Filnavn » Sterrelse b Aktivitet START b Aktivitet SLUT » Download d. » Uploadet fra » Uploadetd. » Valideret » Generation
O 2 c 20191106 0815. 26KkB 21-02:2019 06-11-2019 06-11-2019 TVS Track 06-11-2019 09:19 [] <]
[J 2 c_ 20191106 0336 26k8 | 21022019 06-112019 | 06-112019 TV Track 06-11-2019 04:39 ) (<)
O 2 c_aoto1105_03%4, 268 15.02.2010 0512010 05112010 TVS Track 05-1-2019 0437 ° o1
O 7 ©_20191104_0333, . 26KkB | 14022010 04-11-2019 | 04-11-2019 TVS Track 04-14-2019 04:36 (] Gl
O 4 C_20191101.0327 s fomen 26k8 13022019 01112019 01112019 TVS Track 01-11-2019 04:30 ] <l
O 2 C 20191031 0308 0 e lesimmimmiieiions 26k8 | 12022019 31102019 | 31-0-2019 TVS Track 31102019 04:30 (] 61
[ 7 c_20191030_0331 = 2648 11022019 N 30102019 30-10-2019 TVS Track 30-10-2019 04:34 [ ] Gl
O £ ¢ 20191020 0324 & kel e S 26k8 | oso22019 29102019 | 29-10-2019 TVS Track 29102019 04:37 (] 61
O £ C_20191028_0327_ Fimes i 26kB 07-02-2019 28-10-2019 28-10-2019 TVS Track 28-10-2019 04:30 (] G1
O 2 C_20191025 0224 5 e usfmunteuies 26k8 | oo02-2019 25102019 | 25-10-2019 TVS Track 25102019 0427 () €]
O £ ¢ 20191024 0231, 5 mn o meommeem 26k8 05-02:2019 24102019 24-10-2019 TVS Track 24102019 04:34 [] <
O 2 c 20191023 0231 o mmen e—— 26KkB | oso22019 23102019 | 23102019 TVS Track 23102019 04:33 (] o1
0 2 cavtetoz o7 = = 26k8 01022019 22102019 22-10.2019 TVS Track 22102019 0420 ° o1
O 2 c_20191021_0230 8 ek eemeammaany. et 26k8 | aro12019 21102019 | 21-10-2018 TV Track 21-10-2019 0432 ) 61
O 2 20101018 0235 m fomn, ncimmsimms o 26kB 30012019 18-10-2019 18-10-2019 TVS Track 18-10-2019 04:38 [] <l
O 2 ¢ 20101017_0236 0. e lesimmimmniiiions 26k8 | 2s012019 17-10-2019 | 17-10-2019 TVS Track 17-10-2010 04:40 ] (1]
O 4 c_20191016_0234 = 26k8 29012019 16-10-2019 16-10-2019 TVS Track 16-10-2010 04:38 [ ] Gt
[ & c 20191015 0227 26k8 | 2s012019 15102019 | 15102019 TVS Track 15102010 04:30 (] 61
O 4 C_20191014_0240 2648 25012019 14-10-2019 14-10-2019 TVS Track 14-10-2010 04:42 [ ] Gl
[ £ c 201910110220, 26k8 | 2e012019 11102019 | 1102019 TVS Track 11-10-2019 04:31 (] 61
O £ c_20191010_0233 26k8 23-01-2019 10-10-2019 10-10-2019 TVS Track 10-10-2019 04:35 [] (<1
[ £ ¢ 20191009 0225 26k8 | 22012019 09-10-2019 | 09-10-2019 TVS Track 09-10-2019 04:27 [] 61
O £ ¢ 20191008 0227 . & 26k8 18-01-2019 08-10-2019 08-10-2019 TVS Track 08-10-2019 04:29 [] <
O 2 C_20191007_0230 5 e ey asmais 26k8 | 17012019 07-102019 | o7-10-2019 TVS Track 07-10-2019 0433 ) ]
O 7 C_20101004 0230, bomon "ot 268 16012010 04102018 0102019 VS Track 04102019 0432 ) ot
O 2 c_20191003_0226 . imn et niions 26k8 | 15012019 03102019 | 03-10-2018 TV Track 03-10-2019 04:20 ] (<)
O 2 c 201010020350 - 2%k 14012010 2102010 02102019 TVS Track 02102019 06:02 ° ot

Din mal er at kontrollere at der findes en eller flere kgre- og hviletids filer pa chauffgren der daekker kontrolmaneden.

e

Hvis du har data der deekker kontrolmaneden. Sa tjek chauffgren af med "OK” i feltet kontrolleret pa din chauffgr
liste.

Hvis du mangler data, sa skal du downloade chauffgrens fgrerkort og uploade filen i Tacho Online. Kontroller
chauffgren igen nar det er gjort.

HVORDAN KONTROLLER JEG AT DER ER DATA PA ET KGRET@J | KONTROLMANEDEN?

Klik pa menu punktet "Kgretgjer”. Sgg efter det f@rste kgretgj pa din liste eller vaelg kgretgjet pa oversigten.

W warsiden
.
Tacho Online ——
o OB O SOM Logortne Smon Pecersen
retojer B Upload B Rapporter B Downloads & Indstillinger ® Log ud

@« B Virksomhed y
Koretojer /

+| opretny AQ . s @ ™ v ma B

» Intern nr. » Stelnr. » Primeer chauftor » Afdeling » Gruppe » Naste download b Aktiv » TVS-Track » GSG
2 Vogn 1001 Kassevog WMAOIVUY s [p— P o *
2 WMAOBVUZ s e —— At (7} *
7 ZCFC135D2 0 —— Aty o *
2 WMADBVUZ ™ wi . — At [T *
2 _Afogn 1006 Varkstedsvogn WDB97533 - - A ) *
© “iion W22 e P ororaso pous o *
2 vogn1022 WDB967026 e E— 07-01-2020 Aty o *
£ Vogn 1023 WDB953004 Wi bm — 07-01-2020 Axty (7] *
£ vogn 1024 WDB63403 = m e -y — 06-01-2020 At (7] *
2 vogn 1031 YS2P4X20060mey: . g —— 07012020 Aty [T} *
2 Vogn 1034 YS2PAX2000 Y - 07-01-2020 Aot o *
£ vogn 1035 YV2XTYOCS i o e 07-01-2020 Akt [T} *
£ vogn 1036 WMAN1SZZ6 Wi (W —— 07-01-2020 A (7] *
£ Vogn 1049 YSZREX200( i . — 07-01-2020 At (7} *
£ vogn 1051 YS2G6X2000 = 07-01-2020 Ativ [} *
& Vogn 1052 YS2PEX2000 e 06-01-2020 At (7} *
# Vogn 1055 XLEPAX2000%% 07-01-2020 A o *
2 Vogn 108 YS2P4X2000 i 07-01-2020 o o *
2 Vogn 1071 YV2JG10A0(= S — 06-01-2020 Ay o *
2 vogn 1301 Litbit WDB906135 s LS Sl At o *
# Vopn 1302 Linvil WMADSVUZ S . o ARt [7) *
# Vogn 1303 Linbil WMAQSVUZ e [ Aty (7] *
2 voga 1z WMAN182Z4 % i ik Sl 07-01-2020 A o *
& vogn 1317 s 07-01-2020 At [T} %
2 tmmama arrim— L - 7 n 2a2n a “

Nar du har fundet kgretgjet, sa skal du klikke pa fanen "DDD-filer”. | fil oversigten skal du kigge pa kolonnerne:
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e  Aktivitet START: fgrste dato med aktiviteter i kgre- og hviletidsfilen
e  Aktivitet SLUT: sidste dato med aktiviteter i kgre- og hviletidsfilen

Generelt Gvrige Trister DDD-fler

DDD-filer
Information om den valgte DDD-fil
@ b Filnavn b storrelse v | b Aktivitet START b Aktivitet SLUT » Download d. b Uploadet fra b Uploadetd. b Valideret b Generation
O # M_20191107_0043_Xvo( = 96 kB 06-11-2019 06-11-2019 07-11-2019 TVS Track 07-11-2019 01:48 [] G1
0 £ M_20191106_0043_XVOEEN "SI i=s=wymy 6k8 05-11:2019 05112019 06-11-2019 TVS Track 06-11-2019 01:50 (] <]
O # Mm_20191105_0116_Xv90 R 6KB 04-11-2019 04-11-2019 05-11-2019 TVS Track 05112019 02:18 (] G1
[ £ M_20191104_0420_Xvoia ‘s - 6Kk8 02112019 03112019 04112019 TVS Track 041120190531 o 61
O £ M_20191102_0103_Xvo( = 6B 01-112019 01112019 02112019 TVS Track 02-11-2019 0206 [] 61
[ £ M_20191101_0120_Xvo( s e - — 151k8 02112018 31102019 01-112019 TVS Track 01112019 0227 (] <]
[ £ M_20191031_0058 Xvorw . . 6B 30-10-2019 30-10-2019 31-10-2019 TVS Track 31-10-2019 02:00 [] 61
O & M_20191030_0018_XVOET s il w 6Kk8 29-10-2019 29102019 30-10-2019 TVS Track 30-10-2019 01:20 o 61
O £ M_20191020_0007_XV0( . 6B 23-10-2019 28102019 29-10-2019 TVS Track 29-10-2019 01:08 [] 61
0 £ M_20191028_0410_XVo{i: s . 6Kk8 26-10-2019 27-10-2019 23-10-2019 TVS Track 28102019 05:12 o 61
O £ M_20191025_0102_XV01 6B 25-10-2019 25102019 26-10-2019 TVS Track 26-10-2019 03:04 [] 61
[ £ M_20191025_0101_XVom_mmms 6kB 24-10-2019 24102019 25-10-2019 TVS Track 2510-2019 0302 (] <]
[ 4 M_20191024_0008 XV : 58 23-10-2019 23102019 24-10-2019 TVS Track 24-10-2019 02:10 ] 61
[ & M_20191023_0000_XVO(ill s . 5K8 22-10-2019 22102019 23-10-2019 TVS Track 23102019 0211 () 61
O £ Mm_20191022_0108 XV ™ 58 21-10-2019 21102019 22-10-2019 TVS Track 22-10-2019 03:09 ] 61
[ £ M_20191021_0346_XVO{ma= s . BkB 19-10-2019 20-10-2019 21-10-2019 TVS Track 21-10-2019 05:48 (] G1
0 # M_20191019_0111_Xvo0 Ty 6k8 18-10-2019 18-10-2019 19-10-2019 TVS Track 19-10-2019 03:14 [] G1
O # M _20191018_0000_XV0EE" s il s 5K8 17-10-2019 17102019 18-10-2019 TVS Track 18102019 0212 () 61
[ 4 M_20191017_0105 XV . 58 16-10-2019 16-10-2019 17-10-2019 TVS Track 17-10-2019 0307 ] 61
[ £ M_20191016_0116_XVo( mi s o 5K8 15-10-2019 15102019 16-10-2019 TVS Track 16-10-2019 0318 () 61
O 4 M_20191015_0105 XVl - 58 14-10-2019 14102019 15-10-2019 TVS Track 15-10-2019 0307 ] 61
O £ M_20191014_0421_XVO " _SEmmsmmm 6kB 12-10-2019 13102019 14-10-2019 TVS Track 14102019 06:23 (] <]
O £ M_20191012_0004 XVOi : 58 11-10.2019 11102019 12-10-2019 TVS Track 12102019 0205 ] 61
[ & M_20191011_0026 XV /i - 5K8 10-10-2019 10102019 11-10.2019 TVS Track 11-10-2019 0228 () 61
[ 4 M_20191010_0020 XV ™ 58 09-10-2019 09-10-2019 10-10-2019 TVS Track 10-10-2019 0222 ] 61
[ £ M_20191009_0006_XVO(ms= s . BkB 08-10-2019 08-10-2019 09-10-2019 TVS Track 09-10-2019 02:08 (] G1
O 4 M_20191008_0041 XV . . 58 07-10-2019 07-10-2019 08-10-2019 TVS Track 08-10-2019 02:43 ] 61
> wa aminean nsna e = = zun 7 an anin B 748 anan o - P~

Din mal er at kontrollere at der findes en eller flere kgre- og hviletids filer pa koretgjet der deekker kontrolmaneden.

e

Hvis du har data der daekker kontrolmaneden. Sa tjek kgretgjet af med ”OK” i feltet kontrolleret pa din kgretgjs
liste.

Hvis du mangler data, sa skal du downloade takografen (fuld download) og uploade filen i Tacho Online. Kontroller
kgretgjet igen nar det er gjort.

HVORDAN DOWNLOADER JEG MINE K@RE- OG HVILETIDS | TACHO ONLINE?

Nar du har kontrolleret alt data for kontrolmaneden findes i Tacho Online, sa er du klar til at ga videre til naeste trin
med download af filerne.

Som Virksomheds administrator i Tacho Online har du mulighed for at hente dine kgre- og hviletidsfiler ud af systemet
og modtage dem i en .zip fil (alle filer samlet i en), som du kan videresende til feerdselsstyrelsen.

Klik pa menu punktet “Downloads” - "Generelt”:

P
Tacho Online -

o N0 QAG O SOMS Logoetins simon edersen

B Virksomhed &2 Medarbejdere W Koretojer B Upload B Ra & Indstillinger @ Logud

Downloads

DDD-fil download
Download DDD-filer ud fra valgte chauffere og koretojer
Chaufiar

Kereto)

Datora

(=

e

Datotl
Ignorer redundant data "
Mappestruktur S

Ignorer tomme mapper

Ja .
| twage  ©| Download DD fler Q’/
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e Chauffgr: velg alle de chauffgrer der er omfattet af virksomhedskontrollen
o Kogretgj: velg alle de kgretgjer der er omfattet af virksomhedskontrollen
e Dato fra: brug datovzelgeren (kalender) til at angive start dato
e Dato til: brug datovaelgeren (kalender) til at angive slut dato
e Ignorer redundant data: er standard sat til “Ja” og betyder at systemet hentet det mindst antal filer der kan
dakke den valgte periode. Dvs. du har maske 10 filer i Tacho Online der alle overlapper den valgte periode,
sd i stedet for at fa 10 filer (alle) med ud pa chauffgr A, sa far du kun 1 fil (den fgrste der indeholder perioden)
e Mappestruktur:
o Ingen: alle kgre- og hviletids filerne ligger i en samlet mappe (blandet sammen)
o Opdelt i mapper: hver chauffgr eller kgretgjs filer samles i selvstaendige mapper (bedre overblik)
o Opdelt i mapper, med navn: samme princip, som i overstaende. Nu navngives mapperne bare
e Ignorer tomme mapper: er standard sat til “Ja” og betyder at systemet ikke laver en tom mappe, hvis der
ikke er fundet nogle filer pa f.eks. en chauffgr.

TIP

Vi anbefaler at du ifm. en virksomhedskontrol bruger fglgende indstillinger:
Ignorer redundant data: Ja

Mappestruktur: Opdelt i mapper, med navn

Ignorer tomme mapper: Nej

HUSK

At vaelge "Dato fra” i slutningen af den foregdende maned for kontrol perioden og det samme med ”“Dato til” i den
efterfglgende maned, sa du er helt sikker pa du har alle data med. Faerdselsstyrelsen kigge KUN pa data i
kontrolmaneden.

Nar du har udfyldt felterne, sa skal du klikke pa "Download DDD-filer”. Systemet informere nu at din download er sat i
kg:

L) LU

Din download er nu sat i ke. Der kan ga op til 2 min. fer filen er genereret Du
kan se den under fanebladet Downloads.

[
| ¢ ORS lav fiere downloads | B 0K ga til downloads

//’

Klik pa ”"OK: ga til downloads” for at ga til oversigten af dine downloads i Tacho Online. Nar zip filen er faerdig
behandlet, sa far den status “Klar”. Klik nu pa den "Grgnne pil” for at hente filen ned pa din lokale maskine:
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Downloads

Download af zip filer med udvalgt indhold
F Navn F Status %
-?EP Klar

Systemet downloader nu en zip fil, der indeholder alle dine filer.

Tip

Gem filen pa dit skrivebord, sa den er nem at finde frem nar du senere skal indsende den til faerdselsstyrelsen

ANDEN DOKUMENTATION

OUT-K@RSEL

Du skal kunne dokumentere alle kgrsler i kontrolmaneden, hvor der er kgrt uden brug af fgrerkort (OUT-kgrsel). En
kopi af dagssedler, fakturaer og anden dokumentation skal sendes til faerdselsstyrelsen.

ANVENDELSE AF FARGE/TOG REGLER
Du skal kunne dokumentere brugen af faerge/tog reglerne ved at kunne fremvises kopier af kvitteringer m.m.
Kopierne skal skannes og sendes faerdselsstyrelsen.

VARKSTEDSBES®G (MEKANIKER)

Hvis dine kgretgjer i kontrolmaneden har vaeret pa vaerksted, sa skal du kunne dokumentere at den har veeret pa
vaerksted (en mekaniker har kgrt kgretgjet).

Kopier af vaerksteds fakturaer skal skannes og sendes faerdselsstyrelsen.

INDSENDELSE AF DATA TIL FARDSELSSTYRELSEN

Faerdselsstyrelsen har d. 1 november 2019 besluttet at alle data ifm. en virksomhedskontrol sag skal indsendes via
virk.dk (diagramark sendes dog forsat med rekommanderet post).

For at indsende data, skal du ggre fglgende:

1. Gatil hjemmesiden: www.virk.dk
2. Login med dit NemID (erhverv)
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NEMLOG-IN

i Log pa med neglefil »

70X

Log pa med neglekort »

NEM 1D
NemLog-in

Bruger-id

Adgangskode

Glemt kode?

Masste

3. Klik pa den ”Digitale postkasse”, du sendes nu videre til e-boks.dk

Indberet

Sgg pa Virk | Indberet

Mest anvendte indberetninger
Indberet arsrapport >
Indberet virksomhedens arsrapport digitalt

Fakturablanketten >

Send en faktura til det offentlige

NemRefusion - sygedagpenge >

Seg om refusion af sygedagpenge

NemRefusion - lgntilskudsrefusion>
Seg om lgntilskud - erstatter AB250

Frivillig forening>

Registrer en frivillig forening

Moms>
Indberet moms til SKAT

abiusyjo 18p By
1504 [PUBIa

/
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> Se alle indberetninger og myndigheder

Start virksomhed >

Opret en virksomhed og fa et CVR-nummer

&ndre virksomhed>

Registrer @ndringer i en virksomhed

Luk virksomhed>

Registrer opher af en virksomhed

NemRefusion - barselsdagpenge >

Seg om refusion af barselsdagpenge

P-enhedslgsningen>
Opret, rediger eller luk produktionsenheder

Genoptag virksomhed >
Anmod om at f& genoptaget en tvangsoplest

virksomhed

Ga til virksomh#dens digitale
postkasse >

Logud>

mit virk®>

Lenette Stenholt
Nielsen
TUNGVOGNSSPECIALISTEN
ApS

CVR: 32090990

» Brugeradministration

» Ga til mit virk

Genveje

Du har endnu ingen

genveje
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4. Klik pa "Skriv ny post”

o3 Mit Virk > Logaf >
l ] ] ,t v'rk Dansk > English >
Digital Post BBoks.dk
Fndpest. m m
A& Mit overblik
“ Vis min post i mapper I n d ba kke (2) = Skrw%posr &ta Tilmeld afsendere &% Upload dokument
~ skriv ny post
& Indbakke 2) -
L) - Besvar Videre Arkivér Flyt... Slet Mere~
Ulzest post 2)
Sorter: efter dato (nyeste gverst) -
B Kladder
& Sendtpost -
|| «l» Erhvervsstyrelsen "= =y - - - - 6. nov. 2019 15:36
W Slettet post
Opret mappe  Merev
\_:_\ iz Trafik-, Bygge- og Boligstyrelsen ] & 6. nov. 2019 14:58
| ]
W CPF
@ Diverse
W e-Boks

Ir

cvn

5. Veelg modtager “Faerdselsstyrelsen”. Har du ikke modtageren i forvejen i din digitale postkasse, sa ggr
folgende:
a. Skriv "Trafik” i spgefeltet og tryk "enter” eller "sgg”
b. [Ilisten skal du vaelge "Trafik-, Bygge- og Boligstyrelsen

o

c. Klik herefter pa “Faerdselsstyrelsen”

Vaelg modtager

0 .- ~ MO

Eller find via en

kategori Seg kategori ... v
> Midttrafik Information =
> Nordjyllands Trafikselskab Information
> Sydtrafik Information
e “ Trafik-, Bygge- og Boligstyrelsen Information
Databeskyttelsesridgiveren Information
o Ferdselsstyrelsen Information
Annuller
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Skriv ny post

Til: ils Faerdselsstyrelsen, Trafik-, Bygge- og Boligstyrels... X skift modtager

¥
o —f» Emne:  Vedr sags nr.: 2018-asfv-2514 - TungVognsSpecilisten ApS (32090990)

favoritter

skift til tekst-format

Jeg indsender hermed dokumentation ibm. virksomhedskontrol sagen: 2018-asfv-2514 ......

o Send Annuller Gem

6. Udfyld emnet. Vi anbefaler at du skriver:
a. Sagsnr. (se indkaldelsesbrev fra feerdselsstyrelsen)
b. Virksomhedsnavn
c. CVR nummer
7. Klik nu pa "Vedheeft filer” og valg "Filer pa egne maskine”
8. Klik pa "Vveelg fil”

Gentag punkt 7/8 til alle filerne er tilfgjet. Du bgr vedhaefte: chauffer- og karetgjslister, zip fil med alle digitale
kare- og hviletids filer (fra Tacho Online), og anden relevant dokumentation f.eks. OUT-kgrsel, Faerge/tog og
veerksted.

9. Udfyld beskeden til feerdselsstyrelsen ”Vi indsender hermed materiale ifm. virksomhedskontrol sagsnr.: xxxx-
XXXX-XXXK avrvrvrnarnseses

10. Klik pa ”Send”

11. Du har nu indsendt materialet og du vil modtage en kvittering fra faerdselsstyrelsen i din e-boks.
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INFORMATION

BRUG FOR RADGIVNING?

Vores konsulenter er altid til radighed og vi hjeelper dig gerne ifm. en virksomhedskontrolsag.

Ring til TVS pa tIf. nr.: +45 71 90 71 91 eller send os en e-mail pa: tvs@tungvogn.dk. Du kan lsese mere om vores
radgivningsydelser pd www.tungvogn.dk.

PRIS

Alle opgaver udfgres pa timebetaling og efter forbrug af tid. Omfanget af kontrolsagen kan varier meget alt efter
overtraedelser, din vognpark og szerligt det forarbejde der er udfgrt (er alle data tilgaengelige, er der foretaget
Igbende egenkontrol m.v.).

BRUG FOR HJALP?

Hvis du har spgrgsmal eller brug for hjzelp, sa kontakt os venligst pa support@tachoonline.dk. Ved gnske om
telefonisk kontakt, sa ring venligst pa tif. nr.: +45 71 90 71 91

VIGTIG INFORMATION

Denne vejledning er udarbejdet af TungVognsSpecialisten ApS (32090990) og den tilteenkt vognmaend der er
underlagt den ordinzere virksomheds kontrol.

Vejledning er kun ”"vejledende” og TVS kan ikke holdes ansvarlig for manglende data, dokumentation eller andet
materielt ifm. virksomhedskontrollen. Du skal til enhver tid fglge de forskrifter du far anvist fra feerdselsstyrelsen
uanset hvad der star i denne vejledning.

Vejledningen ma gerne deles og benyttes af tredjepart, sa leenge der refereres til, at materialet er udarbejdet af TVS,
samt link til vores hjemmesider: www.tungvogn.dk og www.tachoonline.dk.

@nsker du at benytte eller &ndre materialet p& anden vis, s kontakt venligst TVS p& tvs@tungvogn.dk.
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